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GUIA DE SEGUIMIENTO PARA POSTULANTES

A. REGISTRO DE POSTULANTE

1. Ingresar a la pagina del Premio en: http://www.premioaccionvoluntaria.gob.mx/

Tramites Gobierno Q

Premio Nacional de Accidén Voluntaria y Solidaria

2. Dirigirse a la opcion del MenU: “Postulaciéon en linea”
Inicia

Comaocslornis

POSTULACION Ciusias para postular

i I

Anlecedenies

Postulacié Li
ostulacion en Linea (Barfisics | i rrsacieng
Reglas Comité Organizado
. . Calardonado
L. La participacitn en el Premio Macional de accién Voluntaria y Solidaria
stlo e podrd realizar en linea a través de este portal. Vidaa
2. % no g2 ha registrado como usuario postulante del sisterma haga clic en e Calara
siguiente enlace Registro de postulante
Direciorio
4. 50 ya se registrd cormno usuarnio postulante en el sistema haga clic en e Prisqurilas Frie I

siguiente enlace para iniciar
activara cuando sea publicada la cornocatona

Registro de postulacidn

continuar la postulacion: (este enlace =2
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3. Realizar el “Registro de Postulante’ (aqui se le pedird llenar los campos
correspondientes con un nombre de usuario y contrasefa que ocupara
posteriormente al inscribir a la persona o grupo voluntario).

Postulacion en Linea

L. La participacion en el Fremio Macional de accion Woluntana y Salidaria
oo se podra realizar en linea a traves de este partal.

2.5l o g2 ha registrado Como usdaro postulante del sisterma haga clic en e

siguiente enlace Registro de postulante

4. Al dar clic en el botoén, le redirigird a la pagina de Sistema de Postulacién en Linea,
en donde deberd completar su registro como postulante, capturando los datos de
correo electréonico y contrasefa (debera guardar muy bien esta informacién ya que le
sera de utilidad al momento de registrar a la persona o grupo voluntario, ademas de
ser el Unico medio que tendra el Sistema para comunicarse con usted).
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5. En |la parte posterior de la misma pagina, debera capturar sus datos (nombre, apellido
paterno y materno), su género, y una fecha memorable que se utilizara para poder
recuperar la contrasefa. Recuerde que estos datos seran de la persona que postula
NO de su voluntario o voluntaria. Al finalizar dara clic en el botén de registrar para
completar el proceso.

5Su nombre o nombres, sin apellidos.

*nombre(s) NOMBRE DE QUIEN POSTULA

Su apellido paterno.

Zi sdlo tiena un apelido, escribalo agui.

*apellido paternc. - APELLIDO PATERNO DE QUIEN POSTULA

EBu apellido matemao.

apellido materno APELLIDO MATERNO DE QUIEN POSTULA

Su geénero o sexo.
Cfemenino

* género )
Cmasculine

La fecha memaorable 5= usa pars recupsrar su conirassfs en caso da que no |a recusrds; & sistama tiene un enlace
en la pagina da enirada que dice [recuperar contrasaenia], el cual lo lavard a ofra paging en la que se le padird que
capture su fecha memaorable” para validar su identidad. Si ésta ez corracta, podra continuar con l procaso de
recuperacién de coniraseria.

Ejemplos de fecha memaorabia son |a fecha de su nacimiento, |2 de algdn pananie, la de su graduacion, efc.

* facha memorable|ﬂ1 hd || ehero hd | | 2003 V|

* campos obligatorios Registrar -

{3 regresar al inicio

5i necesita ayuda, escriba 2 pnavs.adming@hbienestar.gob.mex
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6. Al finalizar su registro, le saldrd el siguiente mensaje que debera atender
cuidadosamente para continuar con el proceso:

Lea por favor...

Es importante:

Suinformacion ha sido guardada y esta protegida.

Fue enviado un cormeo-e a la direcson correo.postulante@dominio.com conteniendo un enlace para confirmar su
registro y actvar su cuenta de aceeso con I3 gque podra postular @ su candidato.

Revise su correo; debe seguir dicho enlace para poder continuar

si no lo hace no podra iniciar sesion y tampoco podra postular a su candidato

Zi no encuenira el coreo de confirmacion an su carpets de comeo principal, revise por favor sus carpetas de correo no
deseado o de spam ya gue el comeo podria caer ahi.

Tiene un plazo maximo de 72 horas para confirmar su registro y seguir con el proceso de postulacidn,

D= mio s2r asi, 5U regising sera cancelado automaticaments y tendra que capturas sus datos nuevamente =i desea haoer una
postulacion.

jGracias!

Le recordamos que las auto-postulaciones no estan permitidas y son
descalificadas automaticamente.

Cualquier duda, por favor ezcriba a pnavs.admin@bienestar.gob.mx

7. Enseguida debera revisar la bandeja de entrada del correo electrénico que registro,
en donde se le enviard un enlace para activar su cuenta de acceso con la que podra
postular a su voluntario o voluntaria. Le recomendamos revisar su bandeja de correos
no deseados o Spam, en donde posiblemente se encuentre el mensaje. Asegurese de
escribir bien el correo, de lo contrario debera hacer un nuevo registro. NO SE
PERMITIRAN LAS AUTOPOSTULACIONES, si el sistema lo detecta, su postulacién sera
anulada automaticamente.
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Confirmacion de registro

Esta recibiendo este mensaje porque esta direccién de correo-e fue registrada para obtener una cuenta
de acceso al Sistema de Postulacion en Linea de candidatos al Premio Nacional de Accion
Voluntaria y Solidaria.

Si se trata de un error, por favor acepte nuestras disculpas y haga caso omiso.

Si esto es comrecto, haga clic en el siguiente enlace para confirmar su registro como usuario postulante:

[confirmar]

No es necesario que conteste este correo.

Atentamente
Administrador del Sistema de Postulacion en Linea
Premio Nacional de Accion Voluntaria y Solidaria

8. Al dar clic en “Confirmar” o redirigird a una pagina en donde deberd completar la
siguiente informacion:

a) En caso de que esté postulando como dependencia de gobierno u otro tipo de
organizacién, dar clic en la casilla de verificacidn, para que se habilite el espacio
donde deberd colocar los datos de “Nombre de la entidad” a la que pertenece. De
no ser el caso, y que por el contrario sea una persona fisica, debera omitir este campo
y pasar al siguiente.

b) Enseguida le pedira un numero telefénico fijo y un celular, que deberd ser
Unicamente de quien postula, NO de su voluntario o voluntaria. Se sugiere llenar
ambos campos para tener contacto directo con usted de ser necesario.

c) Por dltimo, se le solicitara informacion relacionada con el medio por el cual se enterd
de la Convocatoria, en donde sefalara alguna de las opciones que se le presentan. Al
terminar de rellenar los campos, dara clic en “Confirmar registro” para continuar con
el siguiente paso.
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Confirmacion de registro de usuario
postulante

datos que ya capturd
corren-a correo.postulante@dominio.com
nombre Prueba De Postulacién

fecha memorable 16-05-1996

Para completar su registro como usuario postulante tiene que
llenar los siguientes campos y oprimir el botdn [confirmar registro]:

Seleccions esta casilla solo si usted va a postular en representacion de una dependencia
de gobiernao u otro tipo de organizacion.

En tal caso, se activard el campo “nombre de |a dependencia u organizacion” para que
capture ahi el nombre de ésta.

£ Va a hacer postulaciones en representacion de una dependencia,
‘ [ entidad federal, organizacién de la sociedad civil u organismo

internacional ?
a) nombre de la entidad NOMBRE DE ORGANIZACION O DEPENDENCIA EN CASO DE QUE APLIQUE

Es obligatorio gue capture por lo menos une de los dos teléfonos solicitades, fijo o
celular.

De preferencia los dos, si cuenta con ellos, para facilitar establecer contacto directo con
usted de ser necesario.

b) # teléfo no fUO (l nCIUir clave La da} NUMERO TELEFONICO F1JO DE QUIEN POSTULA, NO DE SU VOLUNTARIO O VOLUNTARIA

# teléfo no celular NUMERO DE CELULAR DE QUIEN POSTULA, NO DE SU VOLUNTARIO O VOLUNTARIA

En esta seccion puede elegir una o mas opciones de las que se presentan.
c) * ;Por qué medio se enterd de esta
convocatoria?
[ prensa

[ radio, ¢ en qué estacién?

[J sitio web (marque agui solo si llegd al sitio web por su cuenta)

[J correo-e, jde guién?

[ otro, especifique por favor:

Al oprimir el botén concluird el registro de su cuenta de usuario v ya podra iniciar sesion
para postular a su 0 sus candidatos, a menos que exista algin error en su captura.

q confirmar registro
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9. Le saldrd un recuadro en donde se indicara que su “cuenta fue activada’, y deberd
dar clic al enlace de “PNAVS’:

Su cuenta ha sido activada.

Puede ingresar al sistema haciendo clic en el

siguiente enlace:
[PNAVS]

10. A continuacion, lo redirigira a la pagina de postulacion de sus voluntarios y
voluntarias, en donde le pedira el correo y contrasefa que generd en el paso 4 de
esta Guia de Postulacion. (Si no desea realizar el siguiente paso en ese momento,

puede ingresar posteriormente a postular a la persona o grupo voluntario como se
indica en el paso 1M).

Bienvenida(o)

i Para postular un candidato debe estar registrada(o) en el sistema.

% Sinose ha registrado, puede hacerlo aqui.

o Siya se registro, inicie sesion a continuacion:

correodequienpostula@dominio.com

iniciar sesion
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B. POSTULAR VOLUNTARIOS O VOLUNTARIAS

11. Una vez completado el “Registro de postulante’, se dirige nuevamente a la pagina
del Premio a la opcién “Postulacion en linea” y dara clic en el botén de “Registro de
postulacién”,

3. Sl ya se registro como usuario postulante en el sistema haga clic en el
siguiente enlace para iniciar o continuar la postulacion: (este enlace se
activara cuando sea publicada la convocatoria)

Registro de postulacién _

lo redirigira a la siguiente pagina y daré clic en “POSTULAR VOLUNTARIOS/AS" para
continuar con el proceso:

NOMBRE DE QUIEN ESTA POSTULANDO

Bienvenida(o)

SISTEMA DE POSTULACION EN LINEA

Clic en el siguiente enlace para iniciar el registro de una postulacion

POSTULAR VOLUNTARIOS/AS _

12. Enseguida debera llenar los campos correspondientes a los siguientes datos:

a) Categoria: Grupal, Individual o Juvenil segln sea el caso.

b) Nombre de la persona o grupo que desea postular. NO SE PERMITEN AUTO
POSTULACIONES.

c) Anos de labor voluntaria: Se requiere de minimo 5 afos de labor voluntaria
comprobable en territorio nacional para las categorias Grupal e Individual, para el
caso de la categoria Juvenil el minimo requerido son 3 afhos comprobables.

d) Domicilio: Recuerde que, al llenar estos datos debera ser la informacion
correspondiente a la persona o grupo voluntario, NO de quien postula. (En el caso de
la categoria grupal debe colocar el domicilio de algin/a integrante).
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e) Teléfono fijo y celular: Se recomienda poner ambos numeros para tener una mejor
comunicacién con la persona o grupo voluntario. NO de quien postula. (En el caso de
la categoria grupal debe colocar el teléfono fijo y de celular de algun/a integrante).

f) Correo electrénico: Colocar el correo de la persona o grupo voluntario, NO de quien
postula. (En el caso de la categoria grupal debe colocar el correo electréonico de
algun/a integrante).

g) Ocupacién actual: Sélo aplica para la categoria individual o juvenil.

@ Para iniciar el registro es obligatorie, por lo menos, ingresar el nombre del grupo

reQiStro de voluntario/a veluntario o persona voluntaria a quien usted va a postular.

¢ Para concluir el registro y que sus veluntarios o voluntarias puedan participar, seran

paso 1 de 4 requeridos todos los campos marcados con asterisco *.

Seleccione una categoria
Zrupal, si estd postulande & un grupe voluntario, sungque sea parte de una organizacidn pero gue estd claraments diferenciado
deésta.
Indivicual, si est3 postulando a una persona y su acfividad voluntariz, cuya edad sea 30 afios o més.
) Juveni, si est3 postulande 2 una persona y suU actvidad voluntana, cuya edad esté enfre 13 y 28 afos.
calegorna

O grupal

O individua
O juvenil

Capture &l nombre de |3 persona o grupe voluntano segln ses el casa.

b) * nombre del grupo voluniario o persona voluniaria 2 | NOMBRE Y APELLIDO DE SU VOLUNTARIO O VOLUNTARIA
quien usted va a postular

Mumero de afios que la persena o grupe voluntario postuladalo lleva realizande su actvidad veluntaria.
Dieben tener minima § afios demestrables para las categorias grupal e individual, v 2 afos para lz

C) categoria juvenil.
* afios de labor voluntaria E

Capture el domicilio de la persona pestulada o del grupo voluntario postulado.

domicilio

calle | NOMBRE DE LA CALLE

numero exterior [ 12 ]
nimerointerior [ %2 |

d) colonia [ NOMBRE DE LA COLONIA |

delegacion o municipioc | NOMBRE DE LA DELEGACION, MUNICIPIO O ALCALDIA |

poblacion [ NOMBRE DE LA POBLACION O COMUNIDAD |
entidad federativa
codigo postal | 0000

* g3 obligatoric por lo menos uno de los dos teléfonos

Capture los t2léfonos de |3 persana postulads o del grupe voluntario postulado.
Ex= okligatorio por ko mencs uno de elios.

e teléfono fijo (iIncluir clave Lada) 55555555555 ]
telefono celular | 55555555555 I

Capture el coreo elecirdnico de la persona pestulada o del grupo voluntario postulado.

f) cormeo-e | correodelvoluntario(a)@dominio.com

Si seleccions eategoria Individual o Juvenil, cepture aqui Ia ocupacién d Ia perscna postulada

ocupacion actual | ocUPACION: ESTUDIANTE, TRABAJADOR(A) DEL ESTADO, PROFESIONISTA, ETC.
(s6lo para estagorias Individual o Juvenil)

- campes abiigaterics S T _
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13. Al terminar de capturar los datos debera dar clic al icono de “Registrar candidato”,
para completar este paso.

14. Enseguida le aparecerd un recuadro que le informara que la persona o grupo
voluntario fue registrado con éxito y podra revisar la informacién capturada, en caso
de querer modificarla, debera dar clic al botén de “Ver informacién basica’, le abrira
una paginay dara clic en el botén de “Modificar” para corregir lo necesario.

Registro de voluntario/a.
La persona o grupo voluntano fue registradalo) con exito.

Puede revisar |a informacicn que acaba de capturar en:

[ver informacion basica)

O continuar con:

[agregar resumen ejecutival

paso 2 de 4

15. En caso de que no desee realizar alguna modificaciéon, debera continuar con el
siguiente paso “Agregar resumen ejecutivo’.
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C. RESUMEN EJECUTIVO DEL VOLUNTARIO O VOLUNTARIA

16. En este paso continuara registrando la siguiente informacion de la persona o grupo
voluntario:
a) Nivel educativo.
b) Actividad preponderante del voluntario o voluntaria en cuanto a la labor que
desempenfa (aqui solo se permiten 200 caracteres por o que debera hacer
un breve resumen).

Selaccione el nivel educativo alcanzade por la persona o grupo veluniario que esta postulande.

a) nivel educativo del voluntario/a [selecciona ]

Describa brevements |3 principal actividad que realiza Iz persona o grupo voluntario en cusnto 3 labor voluntana.

- El campe admitz un maximo de 200 caracteres, sin embarge no limita que sigs escribiende.
- Sabrd que ya s pasd de los 200 caracteres cusnde e contador de caracterss restantas margue numeros negativos.
- Cuentan coma un caracier saltos de linea, espacios, comas, punios y cualquier oo signo de puntuacidn.

b) actividad preponderante del voluntario/a
en cuanto a labor veluntaria

P

caracteres restantes de 200 permitidos: 200
c) Actividades del voluntario/a: (SOLO PODRA SELECCIONAR UNA DE LAS

OPCIONES DEL MENU, sugerimos que sea la que vaya mas acorde a la
actividad realizada).

Selaccions |3 actvidad qua mas 52 apegue 2 |3 |abor voluntana realizada por la persona o grupo voluniano.

actividades del voluntano/a ) Accicnes que proemuevan el fortakecimienta del teida social y la seguridad ciudadans
rincemomn () Apartacitn de senicios para | alencidn a2 grupas sociales con discapacidad
3 Apayo ala alimentacién popular

~— Apayo en o aprovechamiento de los recursos naturales, by proleccién ded ambiente, |2 flor v la Buna, la preserscian y restauracion del equilbrio ecakdgioo, asi coma |
c . promocian del desarmollo sustentable a nivel regional y comunilario, de las monas erbanas y rorles

) Apayo enla defensa y promocidn de los derechos humanos

) Apayo para o desarollo de los pushios y comunidades indigenas

() Asisiencia juridicas

[ Asislencia sacial

() Civicas, enfocadas a pramaver |2 participacicn ciudadana en ssunics de inlerés pdilico
() Cooperscdn para el desarrollo comunitaia en e enforng urbana o ural

i) Fomenio de acciones para mejorar la economia papulbar

() Parficipacion en aobones de profeccitn civ

i} Prestacion de servicias de apoyo a la creacién y forialecimiento de organizaciones que realicen actividades objelo de fomento por esta ley
3 Promocitn de la equidsd de género

() Promocitn del departe

1) Promocitn y aporiacitn de servicios para b stencidn de b salud y cuestionss sanitarizs
(_) Promocion y defersa de los derechas de los cansumidores

() Promocitn y fomenio educstiva, culiural, anistico, ciemifico v lecnoldgico
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d) Objetivo del voluntario/a: Se trata del objeto que persigue la persona o grupo
al efectuar su labor voluntaria (solo se permiten 200 caracteres).

e) Principales actividades gue realiza el voluntario/a. (Unicamente 200
caracteres).

f) Poblacién atendida: Describir brevemente la poblacion que ha sido
beneficiada por la labor de la persona o grupo voluntario. (200 caracteres).

Describa brevemente el objetivo que persigue la persona o grupo veluntario al efectuar su labor voluntaria.

d) objetive del voluntario/a

caracteres restantes: 200

Describa brevemsents |as principales actividades que resliza |3 persona o grupo voluntano en cuanto 2 labor voluntana.

e) principales actividades que realiza el
voluntario/a

caracteres restantes: 200

Describa brevemente |a poblacién benaficiada por |a labor voluntaria de la persona o grupo voluniario: ndmero de mujeres, nimeso de hombres,
edades, ubicacion (estado, municipio, locslidad). etc.

f) poblacion atendida

<

caracteres restantes: 200
g) Resultados y/logros obtenidos. (200 caracteres).
h) Razones para postular al voluntario/a. (200 caracteres).

Describa brevements los resultados o los logros obtenides por la Iabor voluntaria de I3 persona o grupo voluntario.

g) resultados y/o logros ebtenidos

caracteres restantes: 200

Diescriba brevements las razones por las qua esta postulando a |2 persona o grupo voluntario.

h) razones para postular al voluntario/a

2

caracteres restantes: 200
17. Para guardar la informacion capturada deberd dar clic al icono de “Guardar
cambios”.

Para guardar los cambios en & resumen ajecutivo de |a parsena o grupe voluntario oprima el botdn [guardar cambics).
Si no quiera guardar los cambios, regrese al estado anterior haciendo clic en el enlace [no guardar cambios].

* todes los campos son obligatorios para finalizar =
o S obgoriosp uardarcamios ]

no guardar cambios]
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18. Enseguida le aparecera un resumen con la informacién proporcionada, en caso de

querer corregir algun dato podra realizarlo dando clic en el icono de “Ver resumen

ejecutivo’, de no ser asi deberd continuar con el siguiente paso “Subir

documentos’.

Modificacion de resumen ejecutivo.
El resumen ejecutive del weluniario/a fue modificado con eéxito.

Puede ver 3 informacion que acaba de modificar:

[ver resumen ejecutiva] _

O puede continuar con:

paso 3 de 4

subir documentos] —

NOTA: Debera llenar todos los campos solicitados, de lo contrario el sistema no le

permitira seguir adelante.
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D. DOCUMENTACION

19. En este paso podra subir la documentacion que se le solicita en la convocatoria, esta
debera subirse en formato PDF, con una capacidad maxima de 5MB por
documento:

v' Escrito o carta de postulaciéon: En este documento se pondra de manera precisa
las razones o motivos que sustenten la postulacion de la candidatura, es decir, una
descripcion de las actividades de la persona o grupo voluntario en donde se
exponga de manera detallada las causas por las que se esta realizando la
postulacion. (Se tiene que dar clic en “SUBIR DOCUMENTO" para cargarlo al
sistema).

‘ 2. escrito o carta de postulacién  Subir al sistema una carta en la gue la persona que postula exponga de manera precisa las razones o
motivos que sustenten la postulacién de la candidatura, es decir una descripcion de las actividades de Ia
persona voluntaria o del grupo voluntario, en donde se expongan de manera detallada las causas por las
cuales se postula.

subir documento]

v' Evidencia de labor voluntaria: Aqui se puede subir publicaciones, recortes de
periddicos, reconocimientos, fotografias con nota al pie explicando la accion
voluntaria realizada. (Se recomienda juntar las imagenes o demas evidencia en
un solo archivo que no exceda el tamano maximo de capacidad (5MB) en formato
PDF). En este apartado también podra enlazar videos de YouTube que
demuestren la labor altruista de la persona o grupo voluntario.

‘ 3. evidencia de la labor voluntaria Presentar evidencia gue sustente el nimero de afios dedicado a la labor voluntaria, entre ellos puede
presentar publicaciones, recortes de periddicos, reportajes, enlaces a videos en YouTube,

reconocimientos, fotografias con pie de foto explicando la labor voluntaria, biografia, etcétera; o cualquier
evidencia que haga visible la labor voluntaria del ndmero de afios requerido.

decumentes de fundamento subidos: 0

subir documento]

Haga cfic en &l enlacs [enlazar videa] y siga las indicaciones para subir sus videos a YouTubes y enlazarios con su postulacion.

videos enlazados: 0

enlazar video]

v" Nacionalidad: Recuerde que la persona o grupo voluntario tiene que ser de
nacionalidad MEXICANA, o en su caso, tener residencia legal en el territorio
nacional, la cual deberd comprobarse con la formma migratoria correspondiente
gue acredite su estancia en el pais.

‘ 4. nacionalidad del voluntarioc/a Manifieste la nacionalidad del voluntariofa.
En caso de no ser de nacionalidad mexicana, especifique de cul se trata.

mexicana
otra

FPara establecer o modificar |a nacionalidad del voluntaroda haga clic en &l enlace [modifica nacionalidad].

modifica nacionalidad]



j 2023,
7 Francisco
VILA

GOBIERNO DE

MEXICO

v' Documento de identidad o identificacién oficial: Credencial del Instituto Nacional
Electoral, acta de nacimiento, cartilla del SMN liberada, cédula profesional o
pasaporte. (En el caso de la categoria grupal se deberd integrar en un solo
documento en formato PDF las dos identificaciones solicitadas en la
convocatoria).

‘ 5. documento de identidad o identificacién oficial Credencial del Insfituto Nacional Electoral, acta de nacimiento, cariilla del SMMN liberada, cédula
profesional o pasaporte.

subir documento]

v Documentos testimoniales. Es necesario presentar minimo 4 testimonios de
diferentes personas o instituciones que avalen y den fe de la labor voluntaria de
la persona o personas postuladas. Podra ser realizada mediante escrito libre ya
sea a mano o0 a computadora, exponiendo las razones por las cuales se
beneficiaron directamente de la labor voluntaria y debera contener los siguientes
datos:

¢ Nombre completo.
e Datos de localizacién como teléfono y/o domicilio.
e Firma de la persona que suscribe.

NOTA: NO SE ADMITIRAN CARTAS DE RECOMENDACION

- 6. documentos testimoniales Presentar por escrito al menos cuatro testimonios, por diferentes personas o instituciones del entorno del
voluntarioa, gue avalen y den fe del valor de la labor voluntaria, ¥ que expliquen claramente los efectos
qgue el voluntariofa ha dejado sobre el entorno, la comunidad yfo la vida de los demas. Dichos escritos
deberan estar firmados por la persona que conozca vy le consten los hechos, ademas debera incluir los
datos de localizacion, (un nimero telefonico de quien emite los testimonios). Es importante sefialar gue
no se admitiran cartas de recomendacion

documentos testimoniales subidos: 0

subir documentao]

20. Al concluir este paso, dard clic en la parte inferior “Finalizar (paso 4)" una vez
cargados al sistema todos los documentos solicitados previamente.

del voluntariofa, es decir, efectuar el paso 4 de 4 para que pueda participar. [finalizar (paso 4)]

Si ya termind de subir documentos le recordamos que debe finalizar el registro [ver resunlen ejecutivo (paso 2]

IMPORTANTE: Es necesario que toda la documentacion sea en formato PDF y que, al
guardarlo, el nombre del archivo no contenga caracteres como espacios, tildes o
diéresis. El tamafio es de 5SMB como maximo por documento. No se tomaran en cuenta
documentos escaneados de cabeza o de lado.
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21. El sistema le informara los documentos que faltaron por subir y podrd hacerlo en
cualquier momento previo a la finalizacion del registro completo de la persona o
grupo voluntario.

documento gue esta por subir escrito o carta de postulacion

Reglas que deben cumplir los archivos gue suba:
@ Unicamente se admiten documentos escaneados en formato PDF.
¢ Mo seran tcmades en cuenta decumentos escaneados de cabeza o de lado
¢ Tamario maximo del archivo: 5 Mb

@ En el nombre del archivo no se permiten los siguientes caracteres: espacio, ningun tipo de acento, diéresis,
tilde, stc.

1.- selzccione el archivo:

‘ Seleccionar archivo | Minguno archivo selec.

2.- suba el archivo:

‘

ver documentos subidos]

22.Una vez completados todos los pasos, aparecera en pantalla un mensaje que
indicard la finalizacion del registro, por lo cual ya no podra ser modificada la
informacion capturada y los candidatos o candidatas estaran listos para participar al
dar clic en el icono de “Finalizar registro”.

Tedos los campos fueron validados.

Si contindas con la finalizacion del registro de la persona o grupo voluntarie, dicho registro quedara
blogueado y ya no sera posible medificar 1a infermacion ni subir o eliminar documenteos que hayas

cargado.
En ofras palabras, la persona o grupo voluntario estara lista/io para participar.

& Finalizar registro?
2 5 ® No

23.Si la respuesta marcada fue “NO” el sistema arrojard una leyenda indicando que la
postulacién puede ser modificada y que aun puede continuar subiendo
documentos de la persona o grupo voluntario.
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El candidato No fue finalizado Ni bloqueado.

Puede seguir agregando o modificando
informacion de su candidato.

Asi mismo puede continuar subiendo
documentos o cambiar los que ya ha subido.

Acceda a la siguiente pagina para continuar:

[mis candidatos]

24.Si la respuesta marcada fue “SI”, le llegard un mensaje indicandole que su registro
fue exitoso y se le otorgara un folio de participacion.

El registro del candidato fue finalizado con
exito.
En breve sera enviado un comeo-e a la direccion

correod: inio.com conteniendo informacion
zobre el registro.

Por faver censerve dicho correo como referencia de su
postulacion.

Acceda a |a siguiente pagina para ver toda la
informacion que ingreso:

miz candidatos

*RECUERDE ANOTAR EN UN LUGAR SEGURO SU CONTRASENA Y USUARIO*
Si tiene dudas puede escribirlas a los siguientes correos:

javier.macedo@bienestar.gob.mx
cassandra.chavez@bienestar.gob.mx
leticiaherreraj@bienestar.gob.mx
jessica.silva@bienestar.gob.mx

O bien al teléfono 55 5554 0390 Ext.68209, 68202, 68398 o 68382.
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